
Pemenuhan Persyaratan
Pemohon menyerahkan semua 
berkas persyaratan kepada petugas 
pada Dinas Pendidikan & Kebudayaan 
Provinsi NTB. Persyaratan dimaksud 
diantarnya : Surat Permohonan 
Mutasi, Fotocopy SK CPNS/PNS, SK 
Terakhir, SKP 2 Tahun Terakhir,  Ijazah 
Terakhir

Pengajuan Usulan
Setelah semua dokumen terpenuhi, 
Guru dapat mengajukan usul mutasi 
melalui Bidang Pembinaan GTK Dinas 
Dikbud NTB. Petugas akan melakukan 
verifikasi dokumen dan 

Biaya Layanan
Proses pengajuan usul 
mutasi bagi Guru PNS sama 
sekali tidak dipungut biaya 
(GRATIS)

PROSES
MUTASI GURU

Mekanisme pengajuan usul mutasi bagi Tenaga Pendidik (Guru PNS) adalah 
sebagai berikut : 

Waktu Penyelesaian
Guru PNS yang telah dinyatakan lengkap 
dokumennya oleh Petugas dan disetujui 
oleh Kepala Dinas Dikbud NTB maka akan 
diterbitkan SPT Penugasan pada sekolah 
tujuan paling lambat 1 (satu) minggu dari 
tanggal pengajuan usulan

1 2 3 4 5
Melampirkan Dokumen 
Pendukung
Dokumen pendukung yang dimaksud adalah Surat 
Rekomenasi Pelepasan dari Sekolah Asal, Surat 
Rekomendasi Penerimaan dari Sekolah Tujuan dan 
Surat Pengantar dari Cabang Dinas Dikbud NTB di 
Kabupaten/Kota pengusul. 
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